
 

Du möchtest medizinische(r) Fachangestellte(r) (w/m/d) werden?  
Wir warten auf deine Bewerbung!    
Einstellungstermin ist der 1. August 2024    
 
Wir, die Praxis für Frauenheilkunde und Geburtshilfe am  
Kolbeplatz in Gütersloh sind ein freundliches, dynamisches 
und fachkompetentes Team bestehend aus zwei Ärztinnen,  
vier medizinischen Fachangestellten und einer Hebamme. 
Es ist uns allen eine Herzensangelegenheit, unsere Patientinnen menschlich einfühlsam und fach-
lich auf hohem Niveau medizinisch zu betreuen. Dabei sollst du uns unterstützen!  
 
Dein Profil 
Du verfügst über einen mittleren Bildungsabschluss, zeigst Engagement und Leistungsbereitschaft, 
bist konzentrationsfähig und zuverlässig, hast eine rasche Auffassungsgabe und verfügst über gute 
Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, bist sicher im Umgang mit dem PC und der freundliche Um-
gang mit Patientinnen und Kolleginnen liegt dir am Herzen? Dann passt du perfekt in unser Team! 
 
Deine Aufgaben 
Patientinnen empfangen und Terminvergabe: 
Du begrüßt und empfängst Patientinnen, wenn sie die Arztpraxis betreten. Über den Computer und 
die Versichertenkarte nimmst du persönliche Daten in die elektronische Patientenakte auf. Du über-
nimmst die Terminkoordination für die Vergabe von Untersuchungsterminen und bist Ansprechpart-
nerin für unsere Patientinnen während ihres Praxisaufenthaltes.  
 
Vorbereitung von Patientinnen vor dem Arztbesuch:  
Nach ausführlicher Einarbeitung führst du eigenständig medizinische (Vor-) Untersuchungen sowie 
diagnostische Maßnahmen durch. Zudem ist es deine Aufgabe Patientinnen Blut abzunehmen oder 
Injektionen zu verabreichen. 
 
Assistenz: 
Bei bestimmten Untersuchungen/Eingriffen assistierst du der Ärztin.  
 
Erledigung von organisatorischen und verwaltungstechnischen Aufgaben: 
Hierzu gehört vor allem die Pflege und Dokumentation der Patientinneninformationen und -befunde, 
aber auch das Erstellen von Schriftstücken am Computer und die Information der Patientinnen über 
die Behandlungsabläufe. 
 
Was bieten wir dir? 
Ø Einen modernen Arbeitsplatz und ein kollegiales und eingespieltes freundliches Praxis-Team, 
Ø Ein anspruchsvolles und interessantes Tätigkeitsfeld, 
Ø Tarifliche Ausbildungsvergütung, bei Bewährung Zahlung einer Zulage, 
Ø Geregelte Arbeitszeiten ohne Schichtdienst im Rahmen unserer Praxissprechzeiten, 
Ø Regelmäßige Feedbackgespräche, 
Ø Hohe Übernahmechancen im Anschluss an deine Ausbildung, 
Ø Gute Erreichbarkeit deines Ausbildungsplatzes, denn unsere Praxis befindet sich nur wenige 

Gehminuten vom Hauptbahnhof und dem ZOB entfernt. 

Wenn dir eine interessante und anspruchsvolle Tätigkeit gefällt und dir der Umgang mit Menschen 
und das Arbeiten im Team Freude macht, dann bewirb dich bei uns per E-Mail unter info@gyn-kol-
beplatz-gt.de oder auf postalischem Weg! Soweit du noch weitere Fragen hast, kannst du uns auch 
gerne auf unserer Internet-Seite https://www.gyn-kolbeplatz-gt.de besuchen oder telefonisch unter 
der Rufnummer 05241/4020200 kontaktieren. Wir freuen uns auf deine Bewerbung!! 

 


